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5.pielikums

Ministru kabineta

2009.gada 7.aprīļa
noteikumiem Nr.300
Pavadvēstules paraugs un projektam pievienojamie dokumenti

I. Pavadvēstules paraugs

Organizācijas rekvizīti 

(valsts ģerbonis

dokumenta autora (institūcijas) nosaukums)
Izdošanas vieta

	dd.mm.gggg.
	Nr.
	

	(dokumenta datums)
	
	(dokumenta numurs)


	Uz
	
	Nr.
	

	
	(saņemtā dokumenta datums

atbildes dokumentā)
	
	(saņemtā dokumenta numurs

atbildes dokumentā)


Valsts kanceleja
Projekta nosaukums, teksta vai satura izklāsts

Pamatojoties uz Ministru kabineta 2009.gada 7.aprīļa noteikumu Nr.300 "Ministru kabineta kārtības rullis" _____________ , iesniedzu izskatīšanai

(punktu)

_______________________________________________________________
(Valsts sekretāru sanāksmē, Ministru kabineta komitejas sēdē vai Ministru kabineta sēdē)

__________________________________________________ .

(projekta nosaukums)

	1.
	Iesniegšanas pamatojums
	Atsauce uz Deklarāciju par Ministru kabineta iecerēto darbību un Rīcības plānā tās īstenošanai dotā uzdevuma numuru, tiesību aktu vai attīstības plānošanas dokumentu (pieņemšanas datums, numurs un konkrētais punkts), Valsts sekretāru sanāksmes, Ministru kabineta komitejas sēdes vai Ministru kabineta sēdes protokollēmumu (protoko​la datums, numurs, paragrāfs), Ministru prezi​denta rezolūciju (datums, numurs) vai rīkojumu (pieņemšanas datums un konkrētais punkts), ja iesniegtais projekts ir izstrādāts saskaņā ar minētajos dokumentos dotajiem uzdevumiem


	2.
	Valsts sekretāru sanāksmes datums un numurs
	Valsts sekretāru sanāksmes datums, kurā projekts izsludināts, un pieteiktā projekta reģistrācijas numurs (VSS numurs)

	3.
	Saskaņošanas rezultāts
	Informācija par ministrijām un citām institūcijām, ar kurām projekts saskaņots, kuru iebildumi ņemti vērā un par kuru iebildumiem nav panākta vienošanās

	4.
	Institūcijas, no kurām noteiktajā termiņā nav saņemts atzinums (saskaņojums)
	Norāda attiecīgās ministrijas un citas institūcijas

	5.
	Ziņas par saskaņojumu ar Eiropas Savienības institūcijām
	Informācija par saskaņojumu ar Eiropas
Komisiju – tiesību aktu projektiem, kuri saskaņā ar tehnisko noteikumu saskaņošanas kārtību iesniedzami Ekonomikas ministrijā.

Informācija par saskaņojumu ar Eiropas Centrālo banku – tiesību aktu projektiem, kuri saskaņā ar finanšu noteikumu saskaņošanas kārtību iesniedzami Finanšu ministrijā

	6.
	Politikas joma
	Atbilstoši Ministru kabineta 2009.gada 7.aprīļa noteikumu Nr.300 ''Ministru kabineta kārtības rullis'' 3.pielikumā ietvertajai politikas jomu klasifikācijai. Norāda visiem attīstības plānošanas dokumentu projektiem, informatīvo ziņojumu projektiem, kā arī tiesību aktu projektiem. Ja projekts skar vairākas jomas, norāda vairākas jomas

	7.
	Projekta autors
	Amatpersonas vārds, uzvārds un amats vai darba grupa, kas izstrādājusi projektu, norādot tiesību aktu, ar kuru darba grupa izveidota

	8.
	Uzaicināmās personas
	Izvērtējot Ministru kabineta iekārtas likuma 28.panta piektajā daļā norādīto piedalīšanās lietderību, norāda uzaicināmās personas vārdu, uzvārdu, amatu, ministrijas vai citas institūcijas nosaukumu

	9. 
	Projekta ierobežotas lietošanas statuss
	Norāda, ir vai nav ierobežotas lietošanas statuss. Ja dokumentam ir ierobežotas lietošanas statuss, norāda pamatojumu attiecīgā ierobežojuma piešķiršanai, lietojuma ierobežojuma statusu katram pavadvēstulei pievienotajam dokumentam.

Ja nepieciešams, norāda, kurā Ministru kabineta sēdes daļā – atklātajā vai slēgtajā – jautājums izskatāms un vai lietojuma ierobežojums paliek spēkā arī pēc jautājuma izskatīšanas Ministru kabinetā, un lietošanas ierobežojuma termiņu

	10. 
	Cita nepieciešamā informācija
	Norāde par personas piekrišanu vai institūcijas pilnvarojumu dalībai darba grupā, komisijā

	11.
	Ministru kabineta lietas pamatojums
	Paskaidrojums par jautājuma steidzamības būtību

	12.*
	Sekas, ja jautājums netiks nekavējoties izskatīts
	Paskaidrojums par sekām, ja jautājums netiks nekavējoties risināts

	13.*
	Iemesli, kāpēc jautājums nav iesniegts laikus
	Paskaidrojums par apstākļiem, kuru dēļ nav bijis iespējams jautājumu sagatavot laikus

	14.*
	Galējais termiņš, līdz kuram jautājumam jābūt vai bija jābūt pieņemtam vai izskatītam
	Termiņa norāde

	15.*
	Struktūrvienība vai amatpersonas, kuras bija atbildīgas par attiecīgā jautājuma sagatavošanu laikus
	Norāda struktūrvienību vai konkrētas amatpersonas


Pielikumā**: 

1. ...
2. ...
3. ...
... 
Iesniedzējs***
_____________________

(paraksts)****
	

	(par projektu atbildīgās amatpersonas vārds un uzvārds)

	

	(amats)

	

	(tālruņa un faksa numurs)

	

	(e-pasta adrese)


Piezīmes.

1. * Šīs tabulas 12., 13., 14. un 15.punkts neattiecas uz pavadvēstulēm, ar kurām tiek iesniegti jautājumi, kas saistīti ar iepriekš neparedzamiem ārkārtējiem apstākļiem un kam ir nepieciešama tūlītēja Ministru kabineta rīcība.
2. ** Norāda ziņas par pievienotajiem dokumentiem (nosaukums, datums, numurs, lappušu skaits un datnes nosaukums) un tehniskajiem informācijas nesējiem, atsevišķi norādot, ja kādā no tiem ietverta ierobežotas pieejamības informācija.

3. *** Iesniedzot projektu Valsts sekretāru sanāksmē, pavadvēstuli paraksta ministrijas valsts sekretārs, īpašu uzdevumu ministra sekretariāta vadītājs, Valsts kancelejas direktors vai Ministru prezidenta padotībā esošas iestādes vadītājs, bet, iesniedzot projektu Ministru kabineta komitejas sēdē vai Ministru kabineta sēdē, pavadvēstuli paraksta Ministru kabineta loceklis.

4. **** Dokumenta rekvizītu ''paraksts'' neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstoši normatīvajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformēšanu.

II. Iesniedzēja pavadvēstulei pievienojamie dokumenti

1. Iesniedzot izskatīšanai Valsts sekretāru sanāksmē tiesību akta projektu, sistēmā DAUKS pavadvēstulei pievieno:

1.1. anotāciju;

1.2. ministriju un citu institūciju atzinumus vai e-pasta ziņojuma izdruku;

1.3. izziņu;

1.4. Eiropas Komisijas atzinuma kopiju – saskaņā ar tehnisko noteikumu saskaņošanas kārtību;

1.5. Eiropas Centrālās bankas atzinuma kopiju – saskaņā ar finanšu noteikumu saskaņošanas kārtību;

1.6. attiecīgus dokumentus, kas apliecina tiesību akta projektā regulējamo tiesisko attiecību likumību (piemēram, īpašuma tiesības apliecinoši dokumenti, pašvaldības lēmums, kas apliecina pašvaldības piekrišanu pārņemt nekustamo īpašumu savā īpašumā), bez kuru esības nav iespējams pieņemt lēmumu pēc būtības;

1.7. tiesību akta attiecīgās normas izrakstu (spēkā esošajā redakcijā), kurā paredzēts izdarīt grozījumus, kā arī likuma normas izrakstu, uz kura pamata tie​sību akts tiks izdots;

1.8. attiecīgo Eiropas Savienības tiesību aktu latviešu valodā vai tā izrakstu, ar kuru saskaņā vai saistībā tiesību akta projekts izstrādāts.

2. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabineta komitejas sēdē vai Ministru kabineta sēdē plānošanas dokumenta projektu un tam pievienoto tiesību akta projektu un informatīvo ziņojumu (Ministru kabineta 2009.gada 7.aprīļa noteikumu Nr.300 ''Ministru kabineta kārtības rullis'' 59.punkts) un tam pievienoto tiesību akta projektu, pavadvēstulei pievieno:

2.1. ministriju un citu institūciju atzinumus vai e-pasta ziņojuma izdruku (iesniedz sistēmā DAUKS);

2.2. izziņu (iesniedz sistēmā DAUKS);

2.3. informāciju par konsultācijām ar sabiedrības pārstāvjiem saskaņā ar normatīvajiem aktiem par sabiedrības līdzdalību attīstības plānošanas procesā (iesniedz sistēmā DAUKS);

2.4. spēkā esošā plānošanas dokumenta izrakstu, kurā paredzēts izdarīt grozījumus (iesniedz sistēmā DAUKS).

3. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabineta komitejas sēdē vai Ministru kabineta sēdē tiesību akta projektu pēc izskatīšanas Valsts sekretāru sanāksmē, pavadvēstulei pievieno:

3.1. anotāciju;

3.2. Eiropas Komisijas atzinuma kopiju – saskaņā ar tehnisko noteikumu saskaņošanas kārtību (iesniedz sistēmā DAUKS);

3.3. Eiropas Centrālās bankas atzinuma kopiju – saskaņā ar finanšu noteikumu saskaņošanas kārtību (iesniedz sistēmā DAUKS).

4. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabineta sēdē tiesību akta projektu bez izskatīšanas Valsts sekretāru sanāksmē un Ministru kabineta komitejas sēdē (izņemot šā pielikuma II nodaļas 5.punktā minētos tiesību aktu projektus), pavadvēstulei pievieno:

4.1. anotāciju;

4.2. ministriju un citu institūciju atzinumus vai e-pasta ziņojuma izdruku (iesniedz sistēmā DAUKS);

4.3. izziņu (iesniedz sistēmā DAUKS);

4.4. Eiropas Komisijas atzinuma kopiju – saskaņā ar tehnisko noteikumu saskaņošanas kārtību (iesniedz sistēmā DAUKS);

4.5. Eiropas Centrālās bankas atzinuma kopiju – saskaņā ar finanšu noteikumu saskaņošanas kārtību (iesniedz sistēmā DAUKS);

4.6. attiecīgus dokumentus, kas apliecina tiesību akta projektā regulējamo tiesisko attiecību likumību (piemēram, īpašuma tiesības apliecinoši dokumenti, pašvaldības lēmums, kas apliecina pašvaldības piekrišanu pārņemt nekustamo īpašumu savā īpašumā), bez kuru esības nav iespējams pieņemt lēmumu pēc būtības (iesniedz sistēmā DAUKS);

4.7. vēstuli vai citu dokumentu, kas apliecina personu piekrišanu (pilnvarojumu) dalībai darba grupā, konsultatīvajā padomē vai komisijā, ja šīs personas nav tiesību akta projekta iesniedzējas ministrijas pārstāvji, – Ministru kabineta rīkojuma projektam par darba grupas, konsultatīvās padomes vai komisijas personālsastāvu (iesniedz sistēmā DAUKS);

4.8. tiesību akta attiecīgās normas izrakstu (spēkā esošajā redakcijā), kurā paredzēts izdarīt grozījumus, kā arī likuma normas izrakstu, uz kura pamata tiesību akts tiks izdots (iesniedz sistēmā DAUKS);

4.9. attiecīgo Eiropas Savienības tiesību aktu latviešu valodā vai tā izrakstu, ar kuru saskaņā vai saistībā tiesību akta projekts izstrādāts (iesniedz sistēmā DAUKS).

5. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabinetā rīkojuma projektu par amatpersonu kandidatūru apstiprināšanu, amatpersonu iecelšanu amatā vai atbrīvošanu no amata, speciālās dienesta pakāpes piešķiršanu, pilsonības piešķiršanu naturalizācijas kārtībā, pilsonības atjaunošanu, Ministru kabineta Atzinības raksta vai balvas piešķiršanu un par personas izdošanu ārvalstij, pavadvēstulei pievieno:

5.1. anotāciju, izņemot Ministru kabineta rīkojuma projektam par pilsonības piešķiršanu naturalizācijas kārtībā un pilsonības atjaunošanu;

5.2. Naturalizācijas pārvaldes priekšnieka parakstītu informāciju – Ministru kabineta rīkojuma projektam par pilsonības piešķiršanu naturalizācijas kārtībā un atzinumu Ministru kabineta rīkojuma projektam par pilsonības atjaunošanu (oriģinālu);
5.3. Ministru kabineta 2009.gada 7.aprīļa noteikumu Nr.300 ''Ministru kabineta kārtības rullis'' 111.punktā minēto ministriju un citu institūciju atzinumus (iesniedz sistēmā DAUKS);

5.4. attiecīgās personas dzīves aprakstu (Curriculum vitae), kurā par personu iekļautas tikai lēmuma pieņemšanai nepieciešamās ziņas, ievērojot Fizisko personu datu aizsardzības likumā noteiktās prasības (vārds, uzvārds, izglītība, darba pieredze, valodu un citas prasmes), – Ministru kabineta rīkojuma projektam par amatpersonas kandidatūras apstiprināšanu, amatpersonu iecelšanu amatā vai atbrīvošanu no amata, speciālās dienesta pakāpes piešķiršanu un Ministru kabineta Atzinības raksta vai balvas piešķiršanu. Ministru kabineta rīkojuma projektam par Ministru kabineta Atzinības raksta vai balvas piešķiršanu pievienotajā personas dzīves aprakstā (Curriculum vitae) nepieciešams norādīt personas dzimšanas datumu un dzīvesvietas adresi (iesniedz sistēmā DAUKS);

5.5. konkursa komisijas lēmumu (oriģinālu), ja konkursa rīkošana ir paredzēta attiecīgajos normatīvajos aktos;

5.6. Ministru kabineta Apbalvošanas padomes lēmumu – Ministru kabineta rīkojuma projektam par Ministru kabineta Atzinības raksta vai balvas piešķiršanu;

5.7. lēmumu par personas izdošanas pieļaujamību kopā ar pārbaudes materiāliem (Kriminālprocesa likuma 708.pants) – Ministru kabineta rīkojuma projektam par personas izdošanu ārvalstij.
6. Iesniedzot izskatīšanai Valsts sekretāru sanāksmē (iesniedz sistēmā DAUKS) vai Ministru kabinetā nacionālās pozīcijas projektu, pavadvēstulei pie​vieno:

6.1. Ministru kabineta sēdes protokollēmuma projektu, kurā norāda vismaz šādu informāciju:

6.1.1. apstiprināmās nacionālās pozīcijas (nosaukums, numurs);

6.1.2. pilnvarojumu amatpersonai pārstāvēt Latvijas Republiku attiecīgajā Eiropas Savienības institūcijā normatīvajos aktos par nacionālo pozīciju izstrādi, saskaņošanu, apstiprināšanu un aktualizēšanu noteiktajos gadījumos;

6.2. informatīvo ziņojumu – vienu kopīgu, ja tiek iesniegti vairāku nacionālo pozīciju projekti, kurā ietverta tikai vispārpieejama informācija.
7. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabinetā nostājas projektu par Eiropas Kopienu Tiesā vai Eiropas Brīvās tirdzniecības asociācijas tiesā izskatāmo lietu, pavadvēstulei pievieno:

7.1. Ministru kabineta sēdes protokollēmuma projektu, kurā norāda vismaz šādu informāciju:

7.1.1. apstiprināmās nostājas nosaukumu (lietas numuru, puses);

7.1.2. pilnvarojumu amatpersonai pārstāvēt Latvijas Republiku attiecīgajā lietā, ja nepieciešams;

7.2. pilnvarojuma vēstules projektu normatīvajos aktos par nostāju izstrādi un apstiprināšanu noteiktajos gadījumos.

8. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabinetā nostājas projektu Eiropas Ko​pienas dibināšanas līguma 226., 227. un 228.pantā paredzētās pārkāpuma pro​cedūras pirmstiesas procesa ietvaros, pavadvēstulei pievieno:

8.1. Ministru kabineta sēdes protokollēmuma projektu ar uzdevumu atbildīgajai ministrijai noteiktā termiņā izstrādāt un iesniegt Ministru kabinetā tiesību akta projektu, ja pārkāpuma procedūras novēršanai nepieciešama tiesību akta projekta izstrāde;

8.2. Latvijas ārkārtējā un pilnvarotā vēstnieka Eiropas Savienībā pavadvēstules Eiropas Komisijai projektu (ar minēto pavadvēstuli tiek iesniegta nostāja);

8.3. informatīvo ziņojumu normatīvajos aktos par nostājas izstrādi un apstiprināšanu noteiktajos gadījumos;

8.4. Eiropas Komisijas formālā paziņojuma vai argumentētā atzinuma kopiju.

9. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabinetā nacionālās pozīcijas starptautisko tiesību jautājumos projektu, pavadvēstulei pievieno:

9.1. Ministru kabineta sēdes protokollēmuma projektu, kurā norādīta apstiprināmā nacionālā pozīcija, un, ja nepieciešams, pilnvarojumu amatpersonai pārstāvēt Latvijas Republiku attiecīgajā starptautiskās organizācijas institūcijā;

9.2. pilnvarojuma vēstules projektu, ja nepieciešams.

10. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabinetā atbildes raksta projektu, pieteikuma projektu vai paskaidrojuma tiesai projektu, pavadvēstulei pievieno:

10.1. Ministru kabineta sēdes protokollēmuma projektu, kurā norāda:

10.1.1. pilnvarojumu amatpersonai pārstāvēt Ministru kabinetu Satver​smes tiesā, ja paredzēts, ka pārstāvību papildus Ministru kabineta ieceltajam pārstāvim nodrošina arī cita amatpersona, – atbildes raksta projektam vai pieteikuma projektam;
10.1.2. uzdevumu ministrijai pilnvarot Ministru kabineta pārstāvi (pārstāvjus) tiesā – paskaidrojuma tiesai projektam;
10.2. ministriju un citu institūciju atzinumus (iesniedz sistēmā DAUKS);
10.3. izziņu (iesniedz sistēmā DAUKS);
10.4. pilnvarojuma vēstules projektu, ja nepieciešams.

11. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabinetā tiesību akta projektu par Ministru kabineta sēdes protokollēmumā ministrijai vai citai institūcijai dotā uzdevuma izpildi, pavadvēstulei pievieno Ministru kabineta 2009.gada 7.aprīļa noteikumu Nr.300 ''Ministru kabineta kārtības rullis'' 111.punktā minēto ministriju un citu institūciju atzinumus (iesniedz sistēmā DAUKS).

12. Iesniedzot izskatīšanai Ministru kabinetā Ministru kabineta vēstules projektu Saeimai, pavadvēstulei pievieno Ministru kabineta sēdes protokollēmuma projektu, ja paredzēta ministriju turpmāka rīcība saistībā ar vēstulē minēto jautājumu risināšanu.
13. Iesniedzot Valsts kancelejā Ministru prezidenta rīkojuma projektu, iesniedzējs pavadvēstulei pievieno vēstuli vai citu dokumentu, ar kuru attiecīgā persona pilnvarota piedalīties vai piekrīt dalībai darba grupā, ja persona nav iesniedzējas ministrijas pārstāvis, – rīkojuma projektam par darba grupu.

14. Iesniedzot Valsts kancelejā dokumenta projektu, kuru noteiktā kārtībā Ministru kabinetā iesniedz Ministru prezidenta padotībā esošā iestāde ar Ministru prezidenta starpniecību, pievieno arī iesniedzēja pavadvēstules projektu.

Tieslietu ministrs
M.Segliņš
N0941_9p5
N0941_9p5

