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Ekonomikas ministrijas iesniegtajā redakcijā

	33.pielikums

Ministru kabineta

2006.gada 6.novembra

noteikumiem Nr.922

Veidlapas Nr.4-darbs “Pārskats par darbu” paraugs
UPDK _______

	PĀRSKATS PAR DARBU
ceturkšņa
	4-darbs

	


	Iesniedz līdz 15.datumam

pēc pārskata ceturkšņa
Atzīmē 200_. gada pārskata ceturksni:
I

II

III

IV


	
	Latvijas Republikas

    Centrālajai statistikas pārvaldei,

 Lāčplēša ielā 1, Rīgā, LV-1301,

 fakss 7366658


Elektroniskā pārskata iesniegšana: https://eparskats.csb.gov.lv  

Centrālā statistikas pārvalde saskaņā ar Valsts statistikas likumu garantē sniegtās informācijas konfidencialitāti

	Respondents
	

	Nosaukums:
	
	

	Pasta adrese:
	
	

	Biroja vai pamatdarbības

vienības adrese:
	
	

	Tālrunis:
	
	Fakss:
	
	

	E-pasts:
	
	
	

	Komercreģistra/Nodokļu maksātāju reģistra kods:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Veidlapas aizpildītājs
Vārds, uzvārds:
	
	

	Tālrunis:
	
	E-pasts:
	
	


 Statistikas iestādes atzīmes:

	UUK
	
	NACE
	


Konsultācijas par pārskata aizpildīšanu: tālr. 7366840, 7366603

1.iedaļa.  DATI PAR DARBINIEKIEM, PAR KURIEM JĀVEIC DARBA LAIKA UZSKAITE
	
	Mēr-vienība
	Rindas kods
	Kopā 

(2. +

 + 3.aile)
	t.sk. faktiski strādāja

	
	
	
	
	pilnu darba laiku
	nepilnu darba laiku

	A
	B
	C
	1
	2
	3

	1.1.  DARBINIEKU SKAITS (IESKAITOT NEREZIDENTUS)

Darbinieku skaits ceturkšņa pirmajā kalendārajā darba dienā
	cilvēki
	1110
	
	
	

	Darbinieku skaits ceturkšņa pēdējā kalendārajā darba dienā 
	cilvēki
	1140
	
	
	

	1.3.  NOSTRĀDĀTAIS UN APMAKSĀTAIS LAIKS

	Faktiski nostrādātās stundas
	ceturksnī
	stundas
	1370
	
	
	

	 Nenostrādātās, bet apmaksātās   stundas (ikgadējie atvaļinājumi, darbnespējas lapas A u.c.)
	ceturksnī
	stundas
	1380
	
	
	

	1.4.  DARBA SAMAKSA

	 Darbinieku skaits, kam

aprēķināta darba samaksa
	par ceturkšņa  1.mēnesi
	cilvēki
	1410
	
	
	

	
	par ceturkšņa  2.mēnesi
	cilvēki
	1420
	
	
	

	
	par ceturkšņa  3.mēnesi
	cilvēki
	1430
	
	
	

	 Aprēķinātā bruto darba samaksa
	par ceturkšņa  1.mēnesi
	lati
	1440
	
	
	

	
	par ceturkšņa  2.mēnesi
	lati
	1450
	
	
	

	
	par ceturkšņa  3.mēnesi
	lati
	1460
	
	
	

	Aprēķinātā bruto darba samaksa kopā par ceturkšņa mēnešiem

(1470.rinda = 1440.līdz 1460.rindas summa = 1471.līdz 1477.rindas summa)
	lati
	1470
	
	
	

	           tai skaitā:

       regulārā (tiešā) darba samaksa, ko aprēķina regulāri katru mēnesi
	lati
	1471
	
	X
	X

	       neregulārā darba samaksa, ko neaprēķina katru mēnesi (ceturkš-

       ņa, pusgada, gada prēmijas, prēmijas svētkos, 13.alga u.c.)
	lati
	1472
	
	X
	X

	       samaksa par ikgadējo atvaļinājumu un papildatvaļinājumu
	lati
	1473
	
	X
	X

	       piemaksas pie atvaļinājuma, atvaļinājuma pabalsts
	lati
	1474
	
	X
	X

	                kompensācija par neizmantoto atvaļinājumu 
	lati
	1475
	
	X
	X

	       samaksa par svētku dienām un citām apmaksātajām dienām, 

       kurās nestrādā
	lati
	1476
	
	X
	X

	       darbnespējas lapu A samaksa
	lati
	1477
	
	X
	X

	   no 1470.rindas – aprēķinātā neto darba samaksa
	lati
	1480
	
	X
	X

	1.5.  NO 1.3. UN 1.4. SADAĻAS – DATI PAR DARBINIEKIEM, KURI NAV BIJUŠI DARBA ATTIECĪBĀS PILNU MĒNESI

	Attiecīgi no 1410. līdz 1430.rindai – darbinieku skaits, kam aprēķināta darba samaksa, bet kas nebija darba attiecībās pilnu mēnesi
	ceturkšņa  1.mēnesī
	cilvēki
	1510
	
	
	

	
	ceturkšņa  2.mēnesī
	cilvēki
	1520
	
	
	

	
	ceturkšņa  3.mēnesī
	cilvēki
	1530
	
	
	

	Attiecīgi no 1310. līdz 1360.rindai – faktiski nostrādātās un nenostrādātās, bet apmaksātās stundas darbiniekiem, kuri uzrādīti attiecīgi no 1510. līdz 1530.rindai
	ceturkšņa  1.mēnesī
	stundas
	1540
	
	
	

	
	ceturkšņa  2.mēnesī
	stundas
	1550
	
	
	

	
	ceturkšņa  3.mēnesī
	stundas
	1560
	
	
	


2.iedaļa.  DATI PAR PĀRĒJIEM NODARBINĀTAJIEM (neieslēgt 1.iedaļā uzrādītos darbiniekus)
	Katru nodarbināto uzrāda tikai vienā no rindām 2120 , 2130  vai 2210
	Rindas kods
	Personu skaits, kas ceturksnī strādāja vismaz vienu dienu
	Aprēķinātā bruto darba samaksa ceturksnī, lati

	A
	C
	1
	2

	2.1. NODARBINĀTIE AR APRĒĶINĀTU DARBA SAMAKSU

Nodarbinātie ar darba vai uzņēmuma līgumu, par kura darbu izpildi nav iespējams noteikt faktiski nostrādātās stundas (nav reģistrējušies kā pašnodarbinātās personas)
	2120
	
	

	Pašnodarbinātie, kuri valsts sociālās apdrošināšanas iemaksas kārto patstāvīgi
	2130
	
	

	2.2. NODARBINĀTIE BEZ APRĒĶINĀTAS DARBA SAMAKSAS

Darba devēji (personas, kuras veic uzņēmējdarbību un nodarbina vienu vai vairākas personas); strādājošie ģimenes (mājsaimniecības) locekļi; pašnodarbinātie (personas, kuras veic uzņēmējdarbību un nenodarbina citus)
	2210
	
	X


200___.g. “______” ______________________




Vadītājs ________________________________
Veidlapas Nr.4-darbs “Pārskats par darbu”

aizpildīšanas norādījumi
1. Vispārīgie norādījumi

1. Respondents ir komercreģistrā un/vai nodokļu maksātāju reģistrā reģistrēts individuālais komersants vai nodibinājums, vai biedrība, vai fonds, kas sagatavo un iesniedz individuālos statistikas datus pēc Centrālās statistikas pārvaldes (turpmāk – CSP) pieprasījuma.

2. Ja jebkurā iesniegtajā tekošā gada ceturkšņa pārskatā respondents konstatē būtiskas kļūdas, tad labojumus paziņo par visiem kļūdainajiem tekošā gada ceturkšņa pārskatiem.

3. Darbinieks šī pārskata ietvaros ir fiziska persona, kura uz darba līguma vai uzņēmuma līguma pamata par nolīgto darba samaksu veic noteiktu darbu. Darbinieku skaitā uzrāda arī mācekļus, ja viņiem tiek aprēķināta darba samaksa.
4. Pārskatā darbinieku ietver kā vienu cilvēku - gan pilna, gan nepilna darba laika darbiniekus, gan tos, kas strādā mazāk vai vairāk par vienu slodzi.

5. Darba devējs šī pārskata ietvaros – juridiska persona, kura uz darba vai uzņēmuma līguma pamata nodarbina vismaz vienu darbinieku. 

6. Bruto darba samaksa vai citas pārskatā minētās bruto izmaksas - aprēķinātā darba samaksa vai citas veidlapā minētās izmaksas, ieskaitot algas nodokli un darba ņēmēja valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas. 

7. Neto darba samaksa - bruto darba samaksa, no kuras atņemts algas nodoklis un darba ņēmēja valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas.

8. Veidlapā visus rādītājus uzrāda veselos skaitļos.

2. 1.iedaļas “Dati par darbiniekiem, par kuriem jāveic darba laika uzskaite” aizpildīšanas norādījumi

9. 1.iedaļas visās sadaļās (no 1.1. līdz 1.5.) uzrāda datus par tiem darbiniekiem, par kuriem, saskaņā ar normatīvajos aktos noteiktajām prasībām, jāveic darba laika uzskaite, kā arī datus par tiem darbiniekiem, kuriem ir uzņēmuma līgums, un darba laika uzskaite tiek veikta. Datus par pārējiem darbiniekiem uzrāda 2.iedaļā.        

10. 1.iedaļā, kur tas prasīts (nav zīmes “X”), datus sadala atsevišķi pa darbiniekiem, kuri faktiski strādāja pilnu darba laiku un nepilnu darba laiku.

11. 2.aili “Pilns darba laiks” aizpilda, ja darbinieks strādā koplīgumā paredzēto vai normālo darba laiku, vai vairāk par to, kā arī vienu vai vairākas slodzes, maiņas. Pilnu darba laiku uzrāda arī darbiniekiem, kuriem likumdošanā noteikts saīsināts darba laiks.     

12. Pieļaujams, ka pie pilna darba laika darbiniekiem pieskaita tos, kuri strādā līdz 10% mazāk par koplīgumā paredzēto vai normālo darba laiku.

13. 3.aili “Nepilns darba laiks” aizpilda, ja:

13.1. darbiniekam darba vai uzņēmuma līgumā ar darba devēju noteikts nepilns darba laiks (nepilna slodze, nepilna darba diena vai nepilna darba nedēļa);

13.2. darbinieks faktiski strādā nepilnu darba laiku (arī tad, ja darba vai uzņēmuma līgumā tas nav fiksēts). Tas attiecas arī uz darbiniekiem, kuriem darba devējs nenodrošina pilnu darba laiku sakarā ar pasūtījumu vai darba apjoma trūkumu.

14. Darbinieku sadalījumu pilna un nepilna darba laika darbiniekos neietekmē apstāklis, ka darbinieks nav veicis darbu sakarā ar darbnespējas periodu (lapas A vai B) vai jebkura veida atvaļinājumu, kā arī tas, ka darbinieks nav nostrādājis pilnu mēnesi sakarā ar pieņemšanu vai atlaišanu no darba.

15. Ja darbiniekam pilns un nepilns darba laiks kādā no ceturkšņa mēnešiem ir mainījies, viņu attiecina pie pilna vai nepilna darba laika darbiniekiem sekojoši:

15.1. aizpildot 1140.rindu – pie tā, kāds tas viņam bija ceturkšņa pēdējā mēneša pēdējā kalendārajā darba dienā;

15.2. aizpildot 1370. līdz 1460.rindu – pie nepilna darba laika darbiniekiem.

2.1. 1.1.sadaļas “Darbinieku skaits (ieskaitot nerezidentus)” aizpildīšanas norādījumi
16. 1110.rindā uzrāda darbinieku skaitu pārskata ceturkšņa pirmā mēneša pirmajā kalendārajā darba dienā – t.i., visi, kuri bija darba attiecībās attiecīgajā datumā  (neatkarīgi no tā vai viņiem bija vai nebija aprēķināta darba samaksa). Ietver arī tos darbiniekus, kuri bija atvaļinājumā bez darba algas saglabāšanas, slimoja (darbnespējas lapa A vai B), bija grūtniecības un dzemdību atvaļinājumā vai bērna kopšanas atvaļinājumā.  
17. 1140.rindā uzrāda darbinieku skaitu pārskata ceturkšņa pēdējā mēneša pēdējā kalendārajā darba dienā. 

2.2. 1.3.sadaļas “Nostrādātais un apmaksātais laiks” aizpildīšanas norādījumi
18. 1370.rindā uzrāda faktiski nostrādāto stundu skaitu ceturksnī kopā par visiem darbiniekiem (cilvēkstundas). Ietver arī nostrādātās virsstundas. 

19. Nostrādātajās stundās ietver arī laiku, ko velta tādiem uzdevumiem kā sagatavošanās darbs, darbarīku sagatavošana, tīrīšana; īslaicīgs atpūtas laiks darba vietā, ieskaitot tējas un kafijas pauzes; laiks, ko pavada darba vietā, neveicot nekādu darbu, piemēram, ja gadījuma pēc trūkst darba un par ko maksā saskaņā ar darba līgumu.

20. Katru stundu, ko nostrādā papildu parastajām darba stundām, neatkarīgi no samaksas likmes stundā, ko piemēro (piemēram, divkārša samaksa), uzrāda kā vienu stundu. 

21. Faktiski nostrādāto stundu skaitā neietver:

21.1. nenostrādātās, bet apmaksātās stundas (uzrāda 1380.rindā);

21.2. normatīvajos aktos noteikto pārtraukumu atpūtai un ēšanai;

21.3. laiku, ko pavada ceļā no mājām uz darbu un atpakaļ.

22. Ja darbinieks apvieno pamatdarbu ar papildu darbu, amatu, profesiju vai slodzi, un darbi faktiski tiek veikti vienā un tajā pašā laika periodā, tad faktiski nostrādāto stundu skaitu uzrāda atbilstoši pamatdarbam, neņemot vērā papildu amatu, profesiju vai slodzi arī tad, ja par to ir papildu samaksa.


23. 1380.rindā uzrāda nenostrādāto, bet apmaksāto stundu skaitu atsevišķi par katru pārskata ceturkšņa mēnesi kopā par visiem darbiniekiem (cilvēkstundas).

 
24. 23.punktā minētās stundas aprēķina par tām dienām, par kurām ir aprēķināta samaksa, bet darbinieks nav strādājis, neņemot vērā, vai tās ir kalendārās brīvdienas vai darba dienas:

24.1. faktiski bijis ikgadējais atvaļinājums vai apmaksāts papildatvaļinājums;

24.2. bijusi atlīdzība par svētku dienām un citām apmaksātām dienām, kurās nestrādā;

24.3. bijusi darbnespējas lapa A;

24.4. bijušas apmaksātas dīkstāves;

24.5. bijušas citas apmaksātas, bet nenostrādātas dienas vai dienu daļas (piemēram, donoriem).      

25. 24.punktā minētās dienas pārrēķina stundās atkarībā no darba līgumā noteiktā darba režīma vai iekšējās darba kārtības noteikumiem.

26. Darbnespējas lapu A apmaksātās dienas pārrēķina stundās tajā mēnesī (mēnešos), kad ir bijusi atbrīvošana no darba pēc ieraksta darbnespējas lapā (arī tad, ja darbnespējas lapa vēl nav aprēķināta samaksai).

27. 1380.rindā neietver laiku, par kuru ir samaksāta kompensācija par neizmantoto atvaļinājumu.

2.3. 1.4.sadaļas “Darba samaksa” aizpildīšanas norādījumi
28. No 1410. līdz 1430.rindai ietver darbiniekus, kuriem aprēķināta darba samaksa vismaz par vienu dienu attiecīgajā pārskata ceturkšņa mēnesī. Darba samaksā ietilpst maksājumi, kurus uzrāda no 1471. līdz 1477.rindai.

29. No 1440. līdz 1460.rindai ietver aprēķināto bruto darba samaksu atsevišķi par katru pārskata ceturkšņa mēnesi. Darba samaksā ietilpst maksājumi, kurus uzrāda no 1471. līdz 1477.rindai. 

30. 1470.rindā uzrāda aprēķināto bruto darba samaksu darbiniekiem kopā ceturksnī, sadalot to pa atsevišķiem izmaksu veidiem no 1471. līdz 1477.rindai. 

31. 1470.rindas dati visās ailēs ir vienādi ar 1440. + 1450. + 1460.rindas datiem, kā arī 1470.rindas 1.ailes dati ir vienādi ar 1471. līdz 1477.rindas datu summu.

32. Katra mēneša darba samaksā ietver aprēķinātās ikgadējo un papildatvaļinājumu naudas summas tikai par tām dienām, kurās darbinieks attiecīgajā mēnesī atradās atvaļinājumā. Ja, piemēram, darbinieks ir atvaļinājumā no 15.maija līdz 11.jūnijam, tad atvaļinājuma naudu par 15.-31.maiju ietver maija mēnesī, bet atvaļinājuma naudu par 1.-11.jūniju  -  jūnija mēnesī.

33. Ja darbinieks saņem arī autoratlīdzību, tad to pieskaita pie pamatdarba samaksas.

34. Ja jebkuru iemeslu dēļ kādā mēnesī nav aprēķināta darba samaksa, un to aprēķina nākošajos mēnešos arī par iepriekšējiem mēnešiem, tad ievēro sekojošo:

34.1. aprēķināto darba samaksu ietver tajā mēnesī, par kuru tā aprēķināta; 

34.2. ja darba samaksa aprēķināta par iepriekšējā ceturkšņa mēnesi (mēnešiem), tad precizē iepriekšējā ceturkšņa pārskatu un iesniedz labojumus.     

35. Ja darba samaksa paaugstināta par mēnešiem, par kuriem ceturkšņa pārskati jau ir iesniegti, tad tekošā ceturkšņa pārskatā ietver tikai to summu, kas attiecas uz tekošā ceturkšņa mēnešiem. Par visiem pārējiem mēnešiem šo papildu darba samaksu ietver tajā mēnesī, par kuru tā aprēķināta, un iesniedz labojumus. 

36. Darba samaksā ietver 37., 39., 41., 42., 43., 44. un 45.punktā minētās pozīcijas neatkarīgi no izmaksu finansēšanas avota. 

37. 1471.rindā uzrāda regulāro (tiešo) darba samaksu jeb atlīdzību regulāru naudas maksājumu veidā, ko gada laikā aprēķina regulāri katru mēnesi:

37.1. mēneša algu, mēneša amata algu;

37.2. darba algu, ko aprēķina, pamatojoties uz nostrādāto laiku, produkciju vai gabaldarbu, un ko darbiniekiem samaksā par nostrādātajām stundām;

37.3. atlīdzību un papildu samaksu  par virsstundām, nakts darbu, darbu svētdienās un svētku dienās, darbu maiņās, par darbu bīstamos, kaitīgos apstākļos;

37.4. autoratlīdzību (honorāru) par tādiem darbiem, kuru radīšana, izdošana vai izpilde nav pārsniegusi vienu kalendāro mēnesi;

37.5. prēmijas un piemaksas, ko regulāri izmaksā katru mēnesi: piemēram, par troksni, risku, smagu darbu, darbu maiņās vai nepārtrauktu darbu, nakts darbu un darbu svētdienās un svētku dienās, par individuāli veiktu darbu, produkciju, ražīgumu, atbildību, centību, precizitāti, kvalifikāciju un īpašām zināšanām;

37.6. samaksu par vienā un tajā pašā uzņēmumā līdzās pamatdarbam veikto papilddarbu;

37.7. par uz laiku promesoša nodarbinātā pienākumu pildīšanu;

37.8. par profesiju, amatu savienošanu.     

38. Ja prēmijas un piemaksas aprēķina ik mēnesi, neskatoties uz to, ka tās katru mēnesi var būt ievērojami atšķirīgas, tad tās uzskata par regulārām izmaksām un ietver 1471.rindā.

39. 1472.rindā uzrāda neregulāro darba samaksu, ko neaprēķina regulāri katru mēnesi, ieskaitot prēmijas un piemaksas, ko maksā noteiktos laikposmos, nevis regulāri katru mēnesi, piemaksas, kas saistītas ar individuāli vai kolektīvi veiktu darbu. Piemēram, neregulāras prēmijas - ceturkšņa, pusgada un par lielāku laika periodu, prēmijas svētkos; 13. un 14.algu.

40. Pie neregulārām izmaksām pieskaita arī autoratlīdzību (honorāru) par tādiem darbiem, kuru radīšana, izdošana vai izpilde ir pārsniegusi vienu kalendāro mēnesi. 

41. 1473.rindā uzrāda ikgadējā un papildu atvaļinājuma samaksu. Pārskata ceturksnī ietver atvaļinājuma naudu tikai par šī ceturkšņa mēnešiem – skatīt 45.punktu. 

42. 1474.rindā uzrāda piemaksas pie atvaļinājuma un atvaļinājuma pabalstu.

43. 1475.rindā uzrāda kompensāciju par neizmantoto atvaļinājumu.

44. 1476.rindā uzrāda atlīdzību par svētku dienām un citām apmaksātajām dienām, kurās nestrādā. Šeit ietver arī samaksu par apmaksātām mācību atvaļinājuma dienām.

45. 1477.rindā uzrāda darbnespējas lapu A samaksu. Darbnespējas lapas A samaksu ietver pārskatā tajā mēnesī, kad tā ir aprēķināta. Piemēram, nodarbinātajam ir darbnespējas lapa A par periodu no 29.marta līdz 11.aprīlim, par kuru aprēķins izdarīts aprīlī. Šajā gadījumā darbnespējas lapas A apmaksu ietver 1477.rindā 2.cetuksnī, kā arī  aprīļa mēnesī (1410.rinda).

46. Darba samaksā neiekļauj: 

46.1. citus izdevumus, kas nepieciešami darba devēja ražošanas vai darbības procesam;

46.2. darbnespējas lapu B samaksu (nemaksā darba devējs, bet gan sociālās apdrošināšanas iestāde);

46.3. izmaksātās dividendes (tā nav darba samaksa, bet gan ienākums no īpašuma). 
47. 1480.rindā uzrāda aprēķināto neto darba samaksu – t.i., 1470.rindā uzrādītā bruto darba samaksa bez algas nodokļa un darba ņēmēja valsts sociālās apdrošināšanas obligātajām iemaksām. 

2.4. 1.5.sadaļas “Dati par  darbiniekiem, kuri nav bijuši darba attiecībās pilnu mēnesi” aizpildīšanas norādījumi

48. No 1510. līdz 1530.rindai uzrāda darbiniekus, kuriem aprēķināta darba samaksa, bet kuri nebija nostrādājuši pilnu attiecīgā ceturkšņa mēnesi sakarā ar pieņemšanu vai atlaišanu no darba. Darbiniekus, kuri nav nostrādājuši pilnu mēnesi citu iemeslu dēļ, šajā sadaļā neuzrāda.

3. 2.iedaļas “Dati par pārējiem nodarbinātajiem” aizpildīšanas norādījumi

49. Katru no nodarbinātajiem, kuru uzrāda 2110., 2120., 2130. vai 2210.rindā, iekļauj tikai vienā no minētajām rindām atbilstoši rādītāja aprakstam. Šos nodarbinātos neietver 1.iedaļā. 
3.1. 2.1.sadaļas  “Nodarbinātie ar aprēķinātu darba samaksu” aizpildīšanas norādījumi


50. Sadaļas 1., 2. un 3.ailē uzrāda attiecīgo nodarbināto skaitu, kam aprēķināta darba samaksa vismaz par vienu dienu attiecīgajā mēnesī. 

51. Sadaļas 4.ailē uzrāda aprēķināto bruto darba samaksu kopā par ceturkšņa mēnešiem nodarbinātajiem, kuri ietverti no 1. līdz 3.ailei. 

52. Pašnodarbināto, kuri uzrādīti 2130.rindā, darba samaksā (4.ailē) ietver iedzīvotāju ienākumu nodokli un valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas, jo tās pašnodarbinātais nomaksā patstāvīgi.

3.2. 2.2.sadaļas  “Nodarbinātie bez aprēķinātas darba samaksas” aizpildīšanas norādījumi
53. Sadaļā ietver darba devējus, strādājošos ģimenes locekļus un pašnodarbinātos, kuriem neaprēķina darba samaksu.

Ekonomikas ministrs
A.Štokenbergs
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